
 
 

FORMATO GUIA DE REQUISITOS PARA SOLICITAR AUDIENCIA DE CONCILIACIÓN 
 
 
Cartagena de Indias D.T. y C.,  
 
 
 
Señores  
CENTRO DE CONCILIACIÓN UNIVERSIDAD DE SAN BUENAVENTURA 
Ciudad 
 
 
 
SOLICITANTE(s): 
C.C. 
DIRECCIÓN:  
TELEFONO: 
 
Solicita audiencia de conciliación con: 
CITADO(s):  
C.C.  
DIRECCIÓN:  
TELEFONO: 
 
 
OBJETO: 
 
 
 
PRETENSIONES:  

 
 
 
HECHOS:( escríbalos en primera persona y enumerados) 
 
 
CUANTIA: 
 
OBSERVACION: Es deber de las partes CONVOCANTE Y CONVOCADO, aportar en este trámite 
conciliatorio, copia informal de las pruebas documentales o anticipadas que tengan en su  poder y que 
pretendan hacer valer en un eventual proceso judicial.  De conformidad con el artículo 35 de  la ley 640 
de 2001, modificado por el Parágrafo 2° del Articulo 52 Ley 1395 de 2010. 
 
 
ANEXOS: Relacionarlos todos, (Ejm: Poder, cuando es a través de Apoderado,  Registro Civil de Nacimiento 
tratándose de Menores, Certificado De Cámara de Comercio, cuando se trate de Persona Jurídica, de ambas 
partes, tanto Convocante como Convocado, copia de recibo de servicio publico para demostrar el estrato, limite 
1, 2 ó 3, o certificado de vecindad, etc.).  
 
 
 
 
 
FIRMA DEL SOLICITANTE 
 


